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1. Общие положения

1.1. Положение о закупках товаров, работ, услуг (далее Положение) для собственных нужд МУП «Выксаэнерго» (далее Заказчик) разработано в соответствии с Федеральным законом «О  закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» №223-ФЗ от 18.07.2011 года (далее №223-ФЗ) с учетом норм законодательства, предусмотренных Гражданским Кодексом РФ, Федеральными законами «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» №161-ФЗ от 14.11.2002 года (далее №161-ФЗ), «О естественных монополиях» №147-ФЗ от 17.08.1995 года (далее №147-ФЗ), «О защите конкуренции» №135-ФЗ от 26.07.2006 года (далее №135-ФЗ), «Об аудиторской деятельности» № 307-ФЗ от 30.12.2008 года (далее №307-ФЗ), Постановлением Правительства РФ №24 от 21.01.2004 г. «Об утверждения стандартов раскрытия информации субъектами оптового и розничных рынков электрической энергии» и иными нормативными правовыми актами уполномоченных органов Нижегородской области и городского округа г. Выкса.

1.2. Положение разработано с целью своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями их цены, качества и надежности их поставки, эффективного использования денежных средств Заказчика.

1.3. Положение определяет порядок выбора поставщиков (подрядчиков, исполнителей), условия и порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг для собственных нужд Заказчика на выполнение деятельности, предусмотренной Уставом Заказчика. 

1.4. Положение подлежит опубликованию на официальном  сайте Заказчика (energo.wyksa.ru)  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» до 01.04.2012 года, и до 01.07.2012 года на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru). Вносимые в Положение изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте Заказчика и официальном сайте закупок не позднее чем в течение 15 дней (Пятнадцати дней) со дня утверждения директором предприятия.

1.5.  Все ценовые нормы и ограничения Положения включают в себя налог на добавленную стоимость (НДС), за исключением продукции, по которой НДС не взимается согласно законодательству Российской Федерации.

1.6. Термины и определения

Комиссия по закупкам - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для выбора поставщика путем проведения процедур закупки, предусмотренных настоящим Положением с целью заключения договора.

Официальный сайт закупок – до  30.06.2012  года официальный  сайт Заказчика (energo.wyksa.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а с 01.07.2012 года официальный сайт (www.zakupki.gov.ru).

Поставщик – юридическое или физическое лицо, предлагающие или поставляющие продукцию (товары, работы, услуги) Заказчику.

Закупки или размещение заказа – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.

Участник процедуры закупки – поставщик, письменно выразивший заинтересованность в участии в процедуре закупки. Выражением заинтересованности является, в том числе, запрос документации процедуры закупки, разъяснения по документации, подача заявки на участие в процедуре закупки.

Победитель процедуры закупки – участник процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Процедура закупки – процедура, в результате проведения которой Заказчик производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 

Открытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых могут принять участие любое юридическое или физическое лицо, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Закрытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, персонально приглашенные Заказчиком. 

Предварительный квалификационный отбор – отбор поставщиков, допускаемых для участия в процедуре закупки, в соответствии с требованиями и критериями, установленными Заказчиком. 

Предварительный квалификационный отбор может предшествовать проведению процедуры закупки (или нескольких процедур), в этом случае документация процедуры закупки предоставляется только поставщикам, прошедшим отбор. 

Предварительный квалификационный отбор может проводиться как для отдельных процедур, так и на определенный срок (не более года).

Многоэтапная процедура закупки – процедура выбора поставщика, в ходе которой Заказчик поэтапно уточняет требования к предмету и условиям исполнения договора. При этом участники процедуры закупки подают заявки на участие в очередном этапе процедуры закупки в соответствии с документацией этапа процедуры закупки. Поставщики, заявки которых признаются комиссией по закупкам не соответствующими требованиям документации этапа процедуры закупки, к участию в очередном этапе процедуры закупки не допускаются.

Конкурс – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. 

Конкурс может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным, с или без проведения квалификационного отбора.

Аукцион - процедура закупки, при которой комиссия по закупкам определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, путем проведения торговли по снижению начальной (максимальной) стоимости договора на поставку продукции (или повышению процента скидки от начальной (максимальной) цены такого договора), по правилам и в порядке, установленном в аукционной документации. В зависимости от правил, установленных в документации аукциона, торговля по снижению начальной (максимальной) цены договора может проводиться дискретно (по шагам), либо непрерывно,  (в соответствии с предложением по снижению стоимости договора (повышению процента скидки). 

Запрос ценовых котировок (запрос котировок) – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам определяет в качестве победителя запроса ценовых котировок, участника запроса ценовых котировок, предложившего наименьшую стоимость выполнения договора на поставку продукции. Запрос ценовых котировок может быть открытым и закрытым.

Запрос предложений – процедура исследования рыночных предложений и выбора поставщика, при которой комиссия по закупкам по результатам рассмотрения предложений поставщиков на основании критериев и порядка оценки, установленных в тексте запроса предложений, определяет участника запроса предложений, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Запрос предложений может быть открытым или закрытым, одноэтапным или многоэтапным.

Конкурентные переговоры – процедура закупки, при которой комиссия по закупкам проводит переговоры с поставщиками, по завершению которых участники конкурентных переговоров представляют свои окончательные предложения. Комиссия по закупкам на основании критериев и порядка оценки, установленных до проведения конкурентных переговоров, определяет участника конкурентных переговоров, предложившего лучшие условия выполнения договора на поставку продукции. Конкурентные переговоры могут быть открытыми, закрытыми и многоэтапными.

Закупка у единственного поставщика (источника) – процедура закупки, в результате которой Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора. 

В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного поставщика может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика без рассмотрения конкурирующих предложений

Продукция - товары, работы или услуги.

Продукция монопольного изготовления - товары, которые поставляются, услуги оказываются, работы выполняются единственным лицом в Российской Федерации.

Закупка товаров, работ, услуг -  заключение любых возмездных гражданско-правовых договоров с юридическими и физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями, в которых Заказчик выступает в качестве плательщика денежных средств другой стороне по договору.

Договор на поставку продукции – договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.

Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае если по условиям процедуры выбора поставщика происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 

Работы – любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. К работам, в частности, относится деятельность, связанная со строительством, реконструкцией, сносом, ремонтом или обновлением здания, сооружения или объекта, в том числе, подготовка строительной площадки, выемка грунта, возведение, сооружение, монтаж оборудования или материалов, отделочные работы, а также сопутствующие строительные работы, такие, как бурение, геодезические работы.
Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а так же предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.

Электронный документ – документ, составленный по форме и содержанию в соответствии с требованиями и правилами настоящего Положения, представленный в виде, пригодном для восприятия человеком посредством электронной или факсимильной связи.

Документация процедуры закупки – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи предложения участником процедуры закупки, правилах выбора поставщика, а так же об условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора. 

Заявка на участие в процедуре закупки – комплект документов, содержащий предложение участника процедуры закупки, направленное Заказчику по форме и в порядке, установленном документацией процедуры закупки.

Конкурентная процедура выбора – процедура, в ходе которой выбор лучшего поставщика осуществляется на основе сравнения предложений нескольких участников процедуры закупки.

Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации процедуры закупки.

Одноименные товары (работы, услуги) – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров, результаты работ, услуг, являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.

Финансовые услуги – услуги банков и небанковских кредитных организаций, услуги на рынке ценных бумаг, услуги, оказываемые финансовыми организациями и связанные с привлечением и (или) размещением денежных средств юридических и физических лиц, услуги по договору лизинга, услуги страхования. 
Закупка в электронной форме – это процедура закупки, осуществляемая на всех этапах заключения сделки с использованием  электронной торговой площадки через электронные каналы связи и подтверждаемая электронной цифровой подписью участников закупки.

Электронная торговая площадка (ЭТП) – комплекс информационных и технических решений, обеспечивающих взаимодействие заказчика и поставщика через электронные каналы связи на всех этапах заключения сделки.

Электронная цифровая подпись (ЭЦП) – реквизит электронного документа, позволяющий установить отсутствие искажения информации в электронном документе и проверить принадлежность подписи владельцу сертификата ключа ЭЦП.

День – календарный день, если иное не указано в настоящем Положении.

Документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию.

Электронный документ - документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.

2. Организационная структура

2.1. Организация процедуры закупки товаров, работ, услуг осуществляется службами и работниками Заказчика.

2.2. Разрешение на проведение закупок товаров, работ, услуг, контроль и координация закупочной деятельности осуществляется директором предприятия.

2.3. Крупная сделка по закупке товаров, работ и услуг подлежит согласованию с собственником муниципального имущества (ст.23 №161 ФЗ).

2.4. Для обеспечения объективности, эффективности и целесообразности закупки товаров, работ и услуг на предприятии создается Комиссия по закупкам.

2.5. Комиссия по закупкам создается из работников предприятия и утверждается директором отдельным приказом.

2.6. Отдельным приказом директора назначаются ответственные пользователи из числа работников предприятия (возможно с разными правами доступа) для осуществления функций по размещению информации о закупках на официальном сайте закупок и осуществления закупочной процедуры. 

2.7. При закупках с 01.01.2012 г. на официальном сайте Заказчика, а с 01.07.2012 года и на официальном сайте закупок размещается информация о закупках: 

·  План закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем на 1 год; 

·  Извещение о закупке;

·  Документация о закупке;

·  Проект договора;

·  Изменения, вносимые в вышеназванные документы; 

·  Протоколы, составляемые в ходе закупки;

·  Иная дополнительная информация, необходимая для осуществления закупки 

·  Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг (до 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем);

·  Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (до 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем).

2.8. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте закупок сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100000 (сто тысяч рублей) без учета НДС 18%.
3. Способы закупок

3.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:

· Конкурс;

· Аукцион;

· Запрос ценовых котировок (запрос котировок);

· Запрос предложений;

· Конкурентные переговоры; 

· Закупка у единственного источника (поставщика);

· Закупка путем участия в процедурах, организованных продавцами продукции.

3.2. Конкурс, аукцион, запрос предложений и конкурентные переговоры могут проводиться в несколько этапов.

3.3. Конкурс, аукцион, запрос ценовых котировок, запрос предложений и конкурентные переговоры могут быть открытыми и закрытыми.

3.4. Конкурс, аукцион могут проводиться с квалификационным отбором.

3.5. Любой способ закупки, предусмотренный настоящим Положением, может проводиться в электронной форме с использованием электронной торговой площадки.

3.6. Правила и процедуры проведения закупки в электронной форме устанавливаются регламентом работы электронной торговой площадки.

3.7. При проведении процедуры закупки в электронной форме в извещении о проведении закупки дополнительно указывается адрес электронной торговой площадки в сети Интернет, на которой проводится процедура закупки.

3.8. При проведении процедуры закупки в электронной форме весь документооборот по закупке осуществляется в электронной форме; все документы и сведения подписываются электронной цифровой подписью уполномоченных лиц участников закупки.

4. Условия применения различных способов закупок

Выбор способа закупки зависит от целей закупки, предмета закупки, рыночной конъюнктуры и закупочной политики Заказчика.

4.1. Конкурс 

4.1.1. Отрытый конкурс как способ закупки выбирается Заказчиком:

4.1.1.1. для закупки товаров, работ, услуг при поставке сложной, специальной продукции, выполнения сложных работ; 

4.1.1.2. при оказании финансовых услуг в соответствии со ст.18 №135-ФЗ:

· открытие и ведение банковских счетов, осуществление расчетов по этим счетам; 

· негосударственное пенсионное страхование.

4.1.1.3. услуги по проведению аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности (п.4 ст.5 №307-ФЗ)

4.1.2. Закрытый конкурс как способ закупки выбирается Заказчиком при условии:

4.1.2.1. продукция, работа в силу уровня сложности, специального характера, иных особенностей ее рынка может быть закуплена только у ограниченного круга поставщиков (число которых известно), при условии приглашения их всех к участию в закупке;

4.1.2.2. ограниченное число поставщиков имеет квалификацию, устраивающую Заказчика;

4.1.2.3. прямое адресное привлечение участников является средством обеспечения конфиденциальности, необходимой в интересах Заказчика;

4.1.2.4. время и расходы, требующиеся для рассмотрения и оценки большого количества конкурсных заявок, будут несоизмеримы со стоимостью закупаемых товаров, работ, услуг;

4.1.2.5. продукция, работы закупаются для нужд безопасности Заказчика.

4.1.3. Двухэтапный конкурс как способ закупки выбирается Заказчиком при условии необходимости проведения переговоров с участниками, чтобы определить наиболее эффективный вариант удовлетворения потребностей Заказчика при выполнении хотя бы одного из условий:

4.1.3.1. в силу сложности продукции, работы или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд Заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции, работам (иные договорные условия);

4.1.3.2. заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Заказчика и выбрать наилучший из них;

4.1.3.3. Для закрытого двухэтапного конкурса дополнительно применяется ограничения, предусмотренные п.4.1.2. настоящего Положения.

4.2. Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью аукциона может осуществляться, если предметом закупки является серийная продукция, при условии наличия конкуренции между поставщиками 

4.3. Запрос ценовых котировок как способ закупки выбирается Заказчиком, когда  главным оценочным критерием выступает цена предложения, а именно:

4.3.1. При поставках простой продукции, оказании услуг, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые осуществляются не по конкретным заявкам заказчика и для которых есть функционирующий рынок.

4.3.2. Закрытый запрос ценовых котировок  как способ закупки выбирается Заказчиком, если: 

4.3.1.1. продукция, услуга в силу специального характера, иных особенностей ее рынка может быть закуплена только у ограниченного круга поставщиков (число которых известно), при условии приглашения их всех к участию в закупке;

4.3.1.2. ограниченное число поставщиков имеет квалификацию, устраивающую Заказчика;

4.3.1.3. прямое адресное привлечение участников является средством обеспечения конфиденциальности, необходимой в интересах Заказчика;

4.3.1.4. продукция, услуга закупается для нужд безопасности Заказчика.

4.3.1.5. при выборе одного поставщика из нескольких, с которым ранее по результатам открытого конкурса заключены рамочные соглашения для поставок определенной продукции на срок до одного года, при условии, что все такие поставщики приглашены к данному ценовому конкурсу,

4.4.  Запрос предложений как способ закупки выбирается Заказчиком при выполнении хотя бы одного из следующих условий:

4.4.1. На проведение конкурса нет времени или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, однако обстоятельства, требующие немедленного проведения закупки у единственного источника, отсутствуют, а сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса котировок.

4.4.2. В силу специфичности предмета закупки Заказчику необходима возможность необремененного ответственностью отказа от закупки (и заключения договора) на любом этапе процедуры. 

4.4.3. Ранее проведенные Заказчиком процедуры закупок признаны несостоявшимися и повторное проведение процедур закупок с учетом срочности закупок нецелесообразно.

4.4.4. Если предметом закупки являются: информационные, юридические, консультационные, образовательные услуги, проведение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических услуг и работ, проведение опытов и экспериментов, услуг и работ, связанных с созданием конструкторской документации для изготовления оборудования и технологической оснастки, изготовление и поставке  экспериментальных образцов (прототипов) оборудования и технологической оснастки, разработка дизайна продукции, изготовление и поставка макетов продукции, поставка полиграфической, канцелярской, подарочной, сувенирной и наградной продукции с логотипом или фирменным дизайном Заказчика.

4.4.5. Когда Заказчик не может четко сформулировать объект закупки, а дает только описание потребностей закупки, включая технические и другие параметры, которым должны соответствовать товар, работа, услуга. В этом случае процедура закупки может быть одно- или двухэтапная, при этом двухэтапный запрос предложений возможен при соблюдении следующих условий:

- в силу сложности технических и других параметров закупки или при наличии нескольких вариантов удовлетворения нужд Заказчика трудно сразу сформулировать подробные требования к закупаемой продукции;

- заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Заказчика и выбрать наилучший из них;

4.4.6. Для закрытого запроса предложений дополнительно действуют ограничения, предусмотренные пунктом 4.1.2.настоящего Положения.

4.5. Конкурентные переговоры как способ закупки выбирается Заказчиком 

при закупках особо сложной продукции, когда необходимо провести переговоры с участниками, а использование процедуры двухэтапного конкурса или запроса предложений с учетом затрат времени или по иным причинам нецелесообразно. При выборе открытой или закрытой формы закупки Заказчик  действует по своему усмотрению, но может принять во внимание правила п. 4.1.2 (по аналогии). 

4.6. Закупка у единственного поставщика (источника) используется в случаях:

4.6.1.  Если поставщик является субъектом естественных монополий в соответствии со ст.4 № 147-ФЗ;

4.6.2.  Закупка у данного поставщика определена законом или иным нормативным актом;

4.6.3.  Продукция, работа, услуга может быть получена только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена;

4.6.4.  Поставщик является единственным поставщиком, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

4.6.5.  Поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;

4.6.6. Если проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика; 

4.6.7.  Продление ранее заключенного договора (контракта), если подобная возможность в нем изначально предусматривалась, и продолжение сотрудничества с данным поставщиком по-прежнему экономически целесообразно; 

4.6.8.  При закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных обстоятельств, при условии не превышения общей цены дополнительной закупки стоимости основной; 

4.6.9.  Закупок у первоначального поставщика запасных частей, совместимых с ранее приобретенным оборудованием; 

4.6.10.  Если подрядчик, нуждается в закупке ключевых позиций у конкретного поставщика в качестве гарантии выполнения контракта (договора);

4.6.11.  При чрезвычайных обстоятельствах, при ликвидации последствий стихийных бедствий, техногенных катастроф, при авариях  или предаварийных ситуациях, инцидентах на объектах Заказчика, если возникает срочная потребность в закупаемых товарах (работах, услугах), в связи с чем, применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

4.6.12.  Для пополнения (возобновления) аварийного запаса материальных ценностей на складе Заказчика.

4.6.13.  Если при проведении закупки конкурентным методом была представлена только одна заявка, однако проведение новых процедур закупок нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение нового конкурса не приведет к изменению круга участников и появлению другого победителя), а предоставленная заявка приемлема;

4.6.14.  Если возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться только органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями;

4.6.15.  При закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

Примеры: распродажи, приобретение у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность; у конкурсных управляющих при банкротстве; по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре; у поставщика, в силу каких-либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д.

4.6.16.  При закупке товаров, выполнение работ, оказании услуг на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке;

4.6.17. Если заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

4.6.18.  Если осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

4.6.19. Для выполнения работ по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

4.6.20. Если возникла потребность в товарах, работах или услугах, необходимых для обеспечения своевременного ввода в эксплуатацию, строящегося (реконструируемого) объекта (при условии, что объем таких закупок в сумме не может превышать 10% сметной стоимости строящегося (реконструируемого, модернизируемого) объекта), в завершающий год введения в эксплуатацию.

4.6.21. Если возникла потребность в закупке продуктов питания для обеспечения питанием рабочих и служащих предприятия, в медицинском обеспечении (в том числе услуг больниц, поликлиник, медицинской части, санатория, профилактория, реабилитационного центра);

4.6.22. Если возникла потребность в услугах по обучению работников Заказчика для получения специального (профессионального) образования, по обучению по тематике, связанной с профессиональной деятельностью, на курсах (подготовка и переподготовка кадров, повышение квалификации);

4.6.23. Если возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

4.6.24. Если возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением представительских расходов (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

4.6.25. Если возникла потребность в закупке услуг по охране объектов Заказчика и физической защите работников Заказчика, товаров, работ и услуг по охране труда и технике безопасности;

4.6.26. Если иные конкурентные способы закупок признаны несостоявшимися, а потребность в товаре, работе, услуги существует, однако проведение новых процедур закупок, нецелесообразно, тат как исчерпаны лимиты времени. Если заключается договор на выполнение работ, оказание услуг по проектно-сметной документации, на геодезические работы, и иные работы и услуги, необходимость которых возникла при разработке технических условий по технологическому присоединению юридических и физических лиц к электрическим сетям Заказчика, обязательность и срочность проведения которых предусмотрена п.15 «Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям»  утвержденных Постановлением Правительством РФ №861 от 27.12.2006 г.

4.6.27. Если заключается договор на выполнение работ, оказание услуг по техническому учету и технической инвентаризации объектов недвижимости.

4.6.28. Если заключается договор на оказание услуг по опубликованию в средствах массовой информации документов, сообщений и иной информации, подлежащей обязательному раскрытию в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 21.01.2004 г. №24 «Об утверждении стандартов раскрытия информации субъектами оптового и розничных рынков электрической энергии».

4.6.29. Приобретение периодических изданий (в том числе подписка на газеты, журналы и специальную литературу).

4.6.30. При закупках одноименных товаров (работ, услуг) в течение квартала на сумму не более пятисот тысяч рублей с учетом налогов, сборов и иных обязательных платежей, при условии, что цена единицы одноименных товаров (работ, услуг) не превышает установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

4.6.31. При заключении договора на поставку   питьевой воды, канцелярских товаров, оргтехники (компьютеры, принтеры, ксероксы и т.д.) договоров на перевозку детей сотрудников предприятия автотранспортом, на программное обеспечение, на страхование. 
4.6.32. При заключении договора на по обучению сотрудников предприятия, проведении семинаров, конференций.

4.6.33. При заключении договора   на оказание услуг стационарной и мобильной связи.

4.6.34. При заключении договора аренды недвижимого имущества и связанного с ним движимого имущества. 

4.6.35. При заключении договора на поставку спецтехники, автотранспорта, а также гарантийное обслуживание спецтехники специализированной организацией.
4.6.36. Заключение договора с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.

4.6.37. При заключении договора с заводом -  изготовителем (либо его диллером) на поставку электропродукции   на сумму до 600000 рублей.
4.6.38. При заключении договора  на поставку горюче - смазочных материалов на сумму до 1000000 рублей. Если Поставщик по каким-либо причинам (аварийная ситуация, отсутствие ГСМ и т.д.) не может осуществить заправку спецтранспорта Заказчика, во избежание   простоя спецтехники и срыва ремонтных работ на электросетях, Заказчик может заключить разовый договор на поставку ГСМ с другим Поставщиком.    
4.6.39. В случае, когда Заказчик является Исполнителем работ и услуг по контрактам, закупка электрооборудования может     осуществляться   на сумму    500000 рублей.
5. Права и обязанности сторон при закупках

5.1. Права и обязанности Заказчика.

5.1.1. Заказчик обязан обеспечить участникам равноправную возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

5.1.2. Заказчик не вправе ограничивать допуск к участию в закупке путем установления неизмеримых требований к участникам закупки.

5.1.3. Заказчик не вправе предъявлять к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора требования и осуществлять оценку и сопоставление заявок на участие в закупке по критериям и в порядке, которые не указаны в документации о закупке.

5.1.4. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора.

5.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации или не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.1.6. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока, если иное прямо не указано в закупочной документации или не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.1.7. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в документацию по закупке. Изменение предмета закупки не допускается.

5.1.8. Заказчик вправе устанавливать в документации о закупке требования к участникам процедур закупки, к закупаемым  товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки  и сопоставления заявок на участие в закупке, и определять необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

5.1.9. Заказчик вправе устанавливать в извещении и документации о закупке в отношении отдельных видов закупок дополнительные единые требования к участникам процедур закупок, в том числе:

· наличие необходимой профессиональной и технической квалификации;

· наличие финансовых ресурсов для исполнения договора;

· наличие оборудования и других материальных ресурсов для исполнения договора;

· управленческая компетентность;

· опыт и деловая репутация;

· трудовые ресурсы для исполнения договора.

5.1.10. Заказчик вправе требовать от участников процедуры закупки документального подтверждения соответствия продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др., проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. Заказчик не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации. 

5.1.11. Заказчик вправе установить требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

5.1.12. Заказчик вправе установить в конкурсной документации (далее – документация процедуры закупки) требование об обеспечении заявки на участие в процедуре закупки. Размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены договора (цены лота). Обеспечение заявки на участие в процедуре закупки производится путем перечисления денежных средств на счет Заказчика.

5.1.13. Если условиями процедуры закупки предусмотрена выплата аванса, то Заказчик, в случае наличия риска неисполнения участником, с которым будет заключен договор, своих обязательств обязан установить в документации процедуры закупки требование о предоставлении обеспечения возврата аванса в размере аванса.

5.1.14. В ходе рассмотрения заявок Заказчик вправе, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки):
5.1.14.1. о предъявлении не представленных или представленных не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающих документов (лицензий, свидетельств, сертификатов и т.п.), доверенности на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, копий бухгалтерских балансов или копий налоговых деклараций по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, документов, подтверждающих наличие у участника процедуры закупки правомочий от изготовителей предлагаемого им оборудования; 

5.1.14.2. об исправлении выявленных в ходе рассмотрения арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в закупке. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяется следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Представленные документы могут быть изменены только в части исправления указанных Заказчиком арифметических и грамматических ошибок, в случае выявления иных противоречий в представленных документах такой участник не допускается к участию в закупке;

5.1.14.3. о разъяснении положений заявок на участие в закупке. При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником продукции. 

5.1.14.4. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются Заказчиком в Журнале запросов – ответов.

5.1.14.5. Срок представления участником процедуры закупки ответов на запрос

и/или разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пяти рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме запрашиваемых документов и/или разъяснений в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в закупке.

5.1.15. Иные права и обязанности Заказчика устанавливаются закупочной документацией.

5.2. Права и обязанности участника

5.2.1. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой участник. 

5.2.2. Участник процедур имеет право: 

5.2.2.1.  получать от Заказчика исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящий конфиденциальный характер или составляющую коммерческую тайну); 

5.2.2.2.  изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации; 

5.2.2.3.  обращаться к Заказчику с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок; 

5.2.2.4.  получать от Заказчика краткую информацию о причинах отклонения и/или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения; 

5.2.2.5.  претендовать на заключение договора с Заказчиком, либо на реализацию иного права, возникающего в результате выбора Заказчика, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 

5.2.3. Участник процедуры закупки, победитель процедуры закупки, в случае, если документацией процедуры закупки предусмотрена возможность уменьшения или отказа от авансовых платежей, вправе в заявке, подаваемой на участие в процедуре закупки, в преддоговорных переговорах уменьшить размер авансовых платежей либо отказаться от получения аванса.

5.2.4. Участник закупки вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) Заказчика при процедуре закупки товаров, работ, услуг.

5.2.5. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействия Заказчика в случаях:

5.2.5.1.  не размещения на официальном сайте Заказчика и официальном сайте закупок  положения о закупке, изменений вносимых в него;

5.2.5.2.  предъявления к участникам закупки требования о предоставлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

5.2.5.3.  осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг без применения положений, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации 

5.2.6. Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 
5.2.7. План закупок может корректироваться в течение календарного года, не чаще  одного раза в месяц, с последующим  утверждением  внесенных изменений приказом руководителя предприятия (Заказчика).

5.3. Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя. 

5.3.1. Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя процедуры (обычно – право на заключение договора), должен быть четко оговорен в закупочной документации. 

5.3.2. При проведении закупок способом запроса предложений, конкурентными переговорами Победитель получает право на заключение договора, а у Заказчика закупки обязанность заключать договор с Победителем отсутствует (возможен отказ от закупки и заключения договора).

5.4. Требования к участникам закупок

5.4.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным в настоящем Положение о закупке, а именно:

5.4.1.1. Участник закупки должен обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора.

5.4.1.2. Участник закупки должен обладать необходимыми сертификатами на товары в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющиеся предметом заключаемого договора.

5.4.1.3. Участник закупочной процедуры не должен находиться в процессе ликвидации, в отношении него не должно быть возбуждено процедуры банкротства. 

5.4.1.4. Участники процедуры закупок должны быть правомочны заключать договор.

5.4.1.5.  Участники процедуры закупок должны не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена. 

5.4.1.6. У участника закупочной процедуры должна отсутствовать задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 5% балансовой стоимости активов участника закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

5.4.1.7. Участник процедур закупки должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, а также людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации процедуры закупки.

5.4.2. Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика, в том числе согласием исполнять обязанности участника. 

5.4.3. Иные требования устанавливаются закупочной документацией.

5.5. На закупающих работников возлагаются следующие права и обязанности. 

5.5.1. Закупающие работники обязаны: 

5.5.1.1.  выполнять процедуры, предписанные настоящим Положением; 

5.5.1.2.  немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для Заказчика, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения процедур, предписанных настоящим Положением; 

5.5.1.3.  ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному работнику проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения. 

5.5.2. Закупающим работникам запрещается: 

5.5.2.1.  координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и закупочной документацией; 

5.5.2.2.  получать какие-либо выгоды от проведения закупки;

5.5.2.3.  предоставлять, кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок; 

5.5.2.4.  иметь с участниками процедур закупок связи, иные, нежели чем возникающие в процессе обычной хозяйственной деятельности;

5.5.2.5.  проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок. 

5.5.3. Закупающие работники вправе: 

5.5.3.1.  исходя из накопленного опыта проведения закупок, рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность; 

5.5.3.2.  повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности, – на специализированных курсах. 

5.5.4. На закупающих работников возлагается персональная ответственность за исполнение действий, связанных с проведением закупки.

6. Общий порядок подготовки и проведения процедур закупки

6.1. Общие положения процедуры закупки.

6.1.1. Проведение закупок осуществляется в соответствии с планом закупок товаров, работ, услуг на календарный год и размещается заказчиком в единой информационной системе.   План закупки инновационной продукции, высокотехнологической продукции, лекарственных средств размещается заказчиком в единой информационной системе на период от пяти до семи лет.
6.1.2. Проведение закупок вне плана допускается по заявкам руководителей структурных подразделений Заказчика и (или) работников Заказчика:

6.1.2.1.  при закупке товаров, работ, услуг, когда Заказчик является победителем торгов на выполнение заказа для государственных и муниципальных нужд, и закупка данных товаров, работ, услуг ему необходима для выполнения данного заказа;

6.1.2.2.  при инцидентах, авариях в электрических сетях  Заказчика и предаварийных ситуациях;

6.1.2.3.  при пополнении или возобновлении аварийного запаса;  

6.1.2.4.  при осуществлении технологического присоединения к сетям Заказчика.

6.1.2.5.  при закупке товаров, работ, услуг стоимостью менее ста тысяч рублей.

6.1.3. Начало процедуры закупки должно быть официально объявлено.

 Извещение о проведении закупки должно быть доступно неограниченному кругу лиц. При проведении закрытых процедур закупок извещения одновременно направляются всем приглашаемым.

6.2. Извещение и документация о закупке.

6.2.1. В извещении о закупке должны быть указаны, в том числе, следующие сведения:

6.2.1.1.  способ и форма закупки; 

6.2.1.2.  наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

6.2.1.3.  предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

6.2.1.4.  место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6.2.1.5.  сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) (цена может не указываться на первом этапе многоэтапной процедуры закупки и (или) при квалификационном отборе);

6.2.1.6.  срок, место и порядок предоставления документации о закупке; 

6.2.1.7.  размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;

6.2.1.8.  место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.

6.2.2. В документации о закупке должны быть указаны сведения, определенные положением о закупке, в том числе:

6.2.2.1. установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

6.2.2.2.  требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке и инструкцию по ее заполнению;

6.2.2.3.  требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

6.2.2.4.  место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

6.2.2.5.  форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

6.2.2.6.  порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

6.2.2.7.  порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

6.2.2.8.  требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

6.2.2.9.  формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

6.2.2.10.  место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

6.2.2.11.  критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

6.2.2.12.  порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

6.2.2.13. сведения о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

6.2.2.14.  сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг;

6.2.2.15.  порядок и срок отзыва заявок на участие в закупке, порядок внесения изменений в такие заявки;

6.2.2.16.  размер обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления Заказчиком требования обеспечения заявки на участие в закупке (используется только при проведении конкурса);

6.2.2.17.  размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления в случае, если Заказчиком, установлено требование обеспечение исполнения договора (используется только при проведении конкурса); 

6.2.2.18. срок со дня размещения на  официальном сайте закупок выписки из протокола оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, в течение которого победитель должен подписать проект договора; 

6.2.2.19. Проект договора (обязательно только при конкурсе, редукционе и запросе котировок, при остальных способах закупки по усмотрению Заказчика).

6.2.3. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте закупок не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений. 

6.3. Протоколы, составляемые в процессе процедуры закупки

6.3.1. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам не позднее дня, следующего после дня окончания проведения оценки заявок на участие в закупке.

6.3.2. Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются Заказчиком на официальном сайте закупок не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте закупок, допускается не указывать сведения о составе комиссии по закупкам и данных о персональном голосовании комиссии по закупкам.

6.3.3. Протокол в зависимости от способа закупки  содержит следующие сведения:

6.3.3.1. сведения о Заказчике;

6.3.3.2. информацию о существенных условиях договора: 

· объем товаров, работ, услуг; 

· цена товаров, работ, услуг;

· сроки исполнения договора.

6.3.3.3. о месте, дате, времени проведения рассмотрения и оценки заявок;

6.3.3.4. об участниках, заявки на участие в закупке которых были рассмотрены; 

6.3.3.5. об участниках закупки, заявки на участие в закупке которых были отклонены, с указанием причин отклонения заявок; 

6.3.3.6. о порядке оценки заявок на участие в закупке; 

6.3.3.7. о принятом на основании результатов оценки заявок на участие в закупке решении; 

6.3.3.8. о присвоении заявкам на участие в закупке порядковых номеров; 

6.3.3.9. сведения о решении комиссии по закупкам об отклонении заявок и о присвоении заявкам на участие в закупке значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в закупке, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена и если имеются отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников закупки, заявкам на участие в закупке которых присвоен первый и второй номера; 

6.4. Правила описания объекта закупок.

6.4.1.  Любое описание объекта закупок должно носить объективный характер. 

6.4.2.  В описании указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупок (при необходимости). 

6.4.3.  В описание объекта закупок не должны включаться никакие требования или указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, за исключением случаев, когда не имеется другого достаточно точного или четкого способа описания характеристик объекта закупок, а именно:

6.4.3.1. для закупки запасных частей или расходных материалов для оборудования, и если использование именно таких запасных частей или расходных материалов предусмотрено технической эксплуатационной документацией;

6.4.3.2. по решению Заказчика, в случае если закупаемые товары будут использоваться только во взаимодействии с товарами, уже используемыми Заказчиком и при этом уже используемые товары несовместимы с товарами других товарных знаков. Обоснование такого решения указывается в документации процедуры закупки;

6.4.3.3. Либо в требованиях должны быть указаны слова «или аналог» («или эквивалент») с указанием критериев определения соответствия аналога (эквивалента).

6.4.4.  При составлении описания объекта закупок должны использоваться, где это возможно, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупок.

6.4.5. Описание объекта закупок может включать спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний и методов испытания, маркировки, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также условных обозначений и терминологии.

6.4.6. Если в документации об осуществлении закупки содержится требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт, документация должна содержать сведения о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками процедур закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается договор.

6.5. Заявка на участие в процедуре закупки.

6.5.1. Требования к оформлению заявки на участие в закупке

6.5.1.1. Участник процедуры закупки подает заявку на участие в закупке в письменной форме в запечатанном виде, не позволяющем просматривать содержимое заявки до вскрытия в установленном порядке (далее - конверт с заявкой) или в форме электронного документа. Предоставление заявки в форме электронного документа допускается при закупке способом запроса предложений, конкурентных переговоров, у единственного поставщика, при этом возможность предоставления заявки в форме электронного документа обязательно указывается в документации по закупке. 

6.5.1.2. При подаче заявки в письменной форме на конверте указывается наименование закупки, на участие в котором подается данная заявка. Заявка в письменной форме может быть подана участником процедуры закупки, а так же посредством почты или курьерской службы.

6.5.1.3. При получении заявки на участие в закупке, поданной в форме электронного документа, Заказчик, обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

6.5.1.4. Все листы заявки на участие в закупке, все листы тома заявки на участие в закупке должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке и том заявки на участие в закупке должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписаны участником процедуры закупки или лицом, уполномоченным таким участником процедуры закупки. Ненадлежащее исполнение участником процедуры закупки требований о прошивке листов тома заявки на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок и предоставлении документов в составе заявки на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок является основанием для отказа в допуске к участию в закупке.

6.5.1.5. В случае установления при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок отсутствия прошивки заявки на участие в закупке представителю участника процедуры закупки, направившего данную заявку, предоставляется право на прошивку на процедуре вскрытия в течение не более 30 минут всех документов, входящих в состав не прошитой заявки на участие в закупке, нитью, заклеенной бумажной наклейкой с надписью: «Прошито собственноручно на процедуре вскрытия (время, дата)», скрепленной подписью представителя участника. Дополнительно, непосредственно на процедуре вскрытия, такая заявка на участие в закупке скрепляется подписью секретаря комиссии по закупкам.

6.5.1.6. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в документации по закупке, регистрируется Заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с заявкой, на котором не указаны сведения о подавшем его лице, а также требование предоставления таких сведений, в том числе в форме документов, подтверждающих полномочия лица, подавшего конверт с заявкой, на осуществление таких действий от имени участника закупки, не допускается.

6.5.1.7. Участник вправе подать только одну заявку на участие в закупке в отношении каждого предмета закупки.

6.5.1.8. Прием заявок на участие в закупке  прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

6.5.1.9. Заказчик сохраняет защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность конвертов с заявками и обеспечивает, чтобы содержание заявки рассматривалось только после вскрытия конвертов с заявками;

6.5.1.10.  Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия.

6.5.1.11.  Участник, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать заявку на участие в закупке в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками. В случае если было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан вернуть обеспечение заявки участнику, отозвавшему заявку на участие в закупке, в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в закупке.

6.5.1.12. Конверт с заявкой, поступивший после истечения окончательного срока представления заявок, не вскрывается и возвращается Заказчиком в порядке, предусмотренном документацией по закупке.

6.5.2. Требования к содержанию и форме заявки на участие в процедуре закупки.

Заявка должна быть составлена по форме Заказчика и содержать все сведения, указанные Заказчиком в документации по закупке, в том числе:

6.5.2.1. фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

6.5.2.2. полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте закупок извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении  заказов извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения о проведении закупки;

6.5.2.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью участника процедуры закупки и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц.);

6.5.2.4. документы, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям документации процедуры закупки, установленным в соответствии с п.5.4

6.5.2.5. копии учредительных документов участника процедуры закупки (для юридических лиц);

6.5.2.6. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника процедуры закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.

6.5.2.7. В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в закупке для участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

6.5.2.8. В случае, если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;

6.5.2.9. Наименование, марка, товарный знак и характеристики поставляемых товаров, на поставку которых размещается заказ;

6.5.2.10. согласие участника процедуры закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении закупки
6.5.2.11. Цена товаров, работы, услуги с указанием сведений, о включенных или
не включенных в нее расходов (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

6.5.2.12. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг 
6.5.2.13.  В случаях, предусмотренных документацией по закупке, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам. 

6.5.2.14.  порядок оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6.5.3. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям и условиям допуска к участию в закупке, установленным в документации по закупке:

6.5.3.1.  Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, в случае, если в документации по закупке содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, или заверенная банком копия такого поручения);

6.5.3.2. Копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом закупки;

6.5.3.3. обладание участниками процедуры закупки исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

6.5.3.4. копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям, обязательным требованиям, установленным п.5.4 настоящего Положения.

6.5.3.5. сведения и документы, подтверждающие соответствие соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков), предприятий-изготовителей требованиям, установленным в документации в соответствии с п.5.4;

6.5.4. Заявка на участие в закупке может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение товара, образец (пробу) товара, на поставку которого размещается заказ.

6.6.  Критерии оценки заявок на участие в процедурах закупки.

6.6.1.  Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, запросе предложений, конкурентных переговорах комиссия по закупкам должна оценивать и сопоставлять такие заявки по критериям, указанным в конкурсной документации, документации о проведении открытого запроса предложений, документации о проведении конкурентных переговоров.

При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений, конкурентных переговорах могут быть:

6.6.1.1. цена договора, цена единицы продукции;

6.6.1.2. срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6.6.1.3. условия оплаты товара, работ, услуг;

6.6.1.4. функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

6.6.1.5. качество технического предложения участника процедуры закупки при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

6.6.1.6. квалификация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, в том числе:

6.6.1.7. обеспеченность материально-техническими ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

6.6.1.8. обеспеченность кадровыми ресурсами при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;

6.6.1.9. опыт и репутация участника процедуры закупки при размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг;

6.6.1.10. срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг.

6.6.2. Для оценки цены договора, единицы продукции заказчик имеет право в документации процедуры закупки определить единый базис сравнения ценовых предложений по следующим правилам:

6.6.2.1. При подготовке к проведению процедуры закупки заказчик проводит анализ назначения приобретаемых товаров (работ, услуг) для определения права заказчика произвести налоговый вычет НДС в соответствии со статьей 171 Налогового кодекса Российской Федерации. Если заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС. 

6.6.2.2.  В случае, если заказчик не имеет права применить налоговый вычет НДС, а также в случаях, когда результаты анализа целевого назначения не позволяют однозначно заключить о наличии права заказчика применить налоговый вычет НДС либо если налоговый вычет НДС применяется в отношении части приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников с учетом всех налогов, сборов и прочих расходов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.6.2.3. Порядок определения и основание выбора единого базиса сравнения ценовых предложений должны быть описаны в документации процедуры закупки. 

6.6.3. По критериям «Функциональные характеристики (потребительские свойства или качественные характеристики товаров» разрешается устанавливать в документации процедуры закупки подкритерии оценки, при условии установления порядка оценки по каждому из подкритериев с указанием показателей и шкалы возможных значений оценки или порядка ее определения.
6.7. Заказчик вправе отменить процедуру закупки до вскрытия конвертов с заявками (предложениями) участников процедур закупок. 

6.7.1. После размещения на официальном сайте закупок извещения об отмене закупок Заказчик не вправе вскрывать конверты с заявками (предложениями) участников процедур закупок.

6.7.2. После вскрытия конвертов с заявками (предложениями) участников процедур закупок и до заключения контракта Заказчик вправе отменить процедуру закупки в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы.

6.7.3. Решения об отмене процедуры закупки с обоснованием причины их принятия включаются в документальный отчет о процедурах закупок и размещаются на официальном сайте закупок, а также незамедлительно доводятся до сведения участников процедур закупок, подавших заявки. 

6.7.4. Процедура закупки считается отмененной с момента размещения решения об отмене на официальном сайте закупок.

6.7.5. При отмене закупки Заказчик не несет ответственности перед участниками процедур закупок, подавшими заявки, за исключением случая, когда вследствие отмены закупки участникам процедур закупок причинены убытки в результате недобросовестных действий Заказчика. Данное правило распространяется также на случаи, когда проведению процедуры закупки предшествовал квалификационный отбор.

7. Конкурс

7.1. Общие положения.

7.1.1. Извещение о проведении конкурса, документация о закупке составляется в соответствии с п.6.2.1, п. 6.2.2 настоящего Положения и размещаются на официальном сайте закупок не менее чем за 20 дней до окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

7.1.2. Если изменения в извещение о закупке, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о закупке, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

7.1.3. Если иное не предусмотрено в извещении о конкурсе Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за двадцать дней до проведения конкурса.

7.1.4. При проведении конкурсов Заказчик вправе установить требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявок (далее задаток).

7.1.5. Участники конкурса вносят задаток в размере, сроки и порядке, которые указаны в извещении о проведении конкурса. Если конкурс не состоялся, задаток подлежит возврату. Задаток возвращается также лицам, которые участвовали в конкурсе, но не выиграли его, либо в случае отзыва задатка до истечения срока его действия, если такой отзыв допускается в соответствии с документацией об осуществлении закупки.

После заключения договора с лицом, выигравшим торги, сумма внесенного им задатка подлежит возврату.

7.1.6. Лицо, выигравшее конкурс, и Заказчик подписывают в день проведения конкурса протокол о результатах торгов, который имеет силу договора. Лицо, выигравшее торги, при уклонении от подписания протокола утрачивает внесенный им задаток.

7.1.7. Размер обеспечения заявок не может превышать пяти процентов начальной (максимальной) цены договора.

7.1.8. Конкурс, проведенный с нарушением правил, установленных законодательством Российской Федерации, может быть признан судом недействительным по иску заинтересованного лица.

7.1.9. Признание конкурса недействительным влечет недействительность договора, заключенного с лицом, выигравшим конкурс.

7.1.10. Со дня размещения на официальном сайте закупок извещения о проведении конкурса Заказчик, на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником процедуры закупки платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Заказчиком, и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления конкурсной документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика, организатора размещения, специализированной организации заказа на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

Предоставление конкурсной документации до размещения на официальном сайте закупок о размещении заказов извещения о проведении конкурса не допускается.

7.2. Порядок подачи конкурсных заявок

7.2.1. Конкурсные заявки представляются по форме, в порядке, в месте и до истечения срока, указанного в конкурсной документации в соответствии с п.6.5. настоящего Положения;

7.2.2.  Участник вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

7.2.3. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.

7.2.4. Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками. В случае, если было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан вернуть обеспечение заявки участнику, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе.

7.2.5. Конверт с заявкой, поступивший после истечения окончательного срока представления конкурсных заявок, не вскрывается и возвращается Заказчиком в порядке, предусмотренном конкурсной документацией.

7.2.6. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, конкурс признается несостоявшимся. 

7.3. Вскрытие конкурсных заявок

7.3.1.  Конверты с заявками вскрываются после наступления срока, указанного в конкурсной документации в качестве окончательного срока представления конкурсных заявок. Они вскрываются публично во время и в месте и в соответствии с порядком и процедурами, указанными в конкурсной документации. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется в один день.

7.3.2. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам конкурса, представившим конкурсные заявки, или их представителям присутствовать при вскрытии конкурсных заявок. 

7.3.3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе комиссия по закупкам обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Одновременно комиссией по закупкам объявляются последствия подачи двух и более заявок одним участником конкурса.

7.3.4. Комиссией по закупкам вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

7.3.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, информация о не прошитой заявке на участие в конкурсе объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

7.3.6. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется комиссией по закупкам, подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и не позднее дня, следующего после дня подписания такого протокола, размещается на официальном сайте закупок (без указания информации о составе комиссии по закупкам).

7.3.7. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи либо видеозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой участник, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

7.3.8. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника процедуры закупки), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам процедуры закупки

7.4. Рассмотрение и оценка конкурсных заявок

7.4.1. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

7.4.2. В ходе рассмотрения заявок Заказчик вправе, направить запросы участникам процедуры закупки в соответствии с п.5.1.12. настоящего Положения.
7.4.3. Решение комиссии по закупкам о направлении участникам процедуры закупки запросов, отражается в протоколе заседания комиссии по закупкам, подписываемом всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в течение дня, следующего за днем проведения заседания комиссии по закупкам. Протокол заседания комиссии по закупкам размещается на официальном сайте закупок в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола. При этом в протоколе допускается не указывать сведения о составе комиссии по закупкам и данных о персональном голосовании комиссии по закупкам.

7.4.4. Запросы направляются участникам процедуры закупки после размещения на официальном сайте протокола заседания комиссии по закупкам. 
7.4.5. Конкурсная заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в конкурсной документации.

7.4.6. Комиссия по закупкам отклоняет конкурсную заявку, если участник, представивший данную конкурсную заявку, не соответствует требованиям к участникам конкурса, или заявка признана не соответствующей требованиям, изложенным в конкурсной документации, а так же при непредставлении документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации.

7.4.7. Комиссия по закупкам оценивает конкурсные заявки, которые не были отклонены, для выявления победившей конкурсной заявки, в соответствии с критериями и процедурами, изложенными в конкурсной документации 

7.4.8. В случае, если по результатам рассмотрения заявок комиссия по закупкам отклонила все конкурсные заявки или не отклонила только одну заявку, конкурс признается несостоявшимся.

7.4.9. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе комиссией по закупкам каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

7.4.10. Победившей конкурсной заявкой является конкурсная заявка, которая содержит наилучшее предложение об условиях исполнения договора на основе критериев и процедур оценки, указанных в конкурсной документации, и которой присвоен первый номер.

7.4.11. Результаты оценки заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения в соответствии с п.6.3. настоящего Положения:

7.4.12. К протоколу прилагаются содержащиеся в заявках предложения участников конкурса о цене единицы товара, работы, услуги, о стране происхождения и производителе товара. 

7.4.13. Любой участник конкурса после размещения протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику в письменной форме запрос о разъяснении результатов конкурса.

7.4.14. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

7.4.15. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в установленном порядке.

7.4.16. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения положений конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе хранятся Заказчиком не менее чем три года.

7.4.17. В случае, если Заказчиком было установлено требование обеспечения заявок, Заказчик обязан в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения и оценки конкурсных заявок возвратить обеспечение заявок всем участникам конкурса, за исключением победителя конкурса.

7.5. Заключение договора по результатам проведения конкурса

7.5.1. По результатам конкурса договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. 

7.5.2. При заключении договора цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

7.5.3. Договор заключается не ранее чем через десять дней и не позднее чем через двадцать пять дней со дня размещения на официальном сайте закупок протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, а при проведении закрытого конкурса - со дня подписания такого протокола.

7.5.4. В течение пятнадцати рабочих дней с даты получения от Заказчика проекта договора, победитель конкурса обязан подписать договор со своей стороны и представить все экземпляры договора Заказчику. В случае, если победителем конкурса не исполнены настоящие требования, он признается уклонившимся от заключения договора.

7.5.5. При уклонении победителя от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о взыскании убытков в части, не покрытой суммой обеспечения заявки, и о понуждении победителя конкурса возместить убытки, причиненные уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом обеспечение заявки победителю конкурса не возвращается.

7.5.6. В случае, если Заказчиком в конкурсной документации не было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, победитель конкурса, признанный уклонившимся от заключения договора, обязан уплатить Заказчику неустойку в размере одной пятнадцатой действующей на день уплаты неустойки (штрафа, пеней) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены договора.

7.5.7. В случае согласия участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, заключить договор, проект договора составляется Заказчиком путем включения в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, условий исполнения договора, предложенных этим участником конкурса. Проект договора подлежит направлению Заказчиком в адрес указанного участника в срок, не превышающий десять рабочих дней с даты признания победителя уклонившимся от заключения контракта.

7.5.8. Участник, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, вправе подписать договор и передать его Заказчику в течение пятнадцати дней, либо отказаться от заключения договора.

7.5.9. Непредставление участником, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, Заказчику в срок, установленный в настоящем Положении, подписанных со своей стороны экземпляров договора считается отказом такого участника от заключения договора.

В этом случае конкурс признается несостоявшимся.

7.5.10. Заказчик в течение десяти рабочих дней с даты получения от победителя конкурса или участника, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, подписанного с его стороны договора, обязан подписать договор и передать один экземпляр договора лицу, с которым заключен договор, или его представителю либо направить один экземпляр договора по почте в адрес лица, с которым заключен договор. 

7.5.11. В случае наличия принятых судом, арбитражным судом судебных актов или возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию сторонами договора в установленные сроки, сторона, для которой создалась невозможность своевременного подписания договора, обязана в течение одного дня уведомить другую сторону о наличии таких обстоятельств или судебных актов. При этом течение установленных сроков приостанавливается на срок действия таких обстоятельств или судебных актов, но не более тридцати дней. В случае прекращения действия обстоятельств непреодолимой силы или судебных актов, препятствующих заключению договора, соответствующая сторона, на действия которой оказывали влияние обстоятельства непреодолимой силы или судебные акты, обязана уведомить другую сторону о таком прекращении не позднее следующего дня.

7.5.12. В случае, если судебные акты или обстоятельства непреодолимой силы, препятствующие подписанию договора, действуют более тридцати дней, конкурс признается несостоявшимся и предоставленное обеспечение исполнения контракта (в случае наличия в конкурсной документации требования об обеспечении исполнения контракта) возвращается победителю конкурса в течение пяти дней с момента признания конкурса несостоявшимся.

7.6.  Последствия признания конкурса несостоявшимся.

В случае, если конкурс признан несостоявшимся, Заказчик изменяет способ закупки.

8. Запрос котировок

8.1. Порядок проведения запроса котировок

8.1.1. Заказчик обязан разместить на официальном сайте закупок извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за четыре рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок. В извещении о закупке должны быть указаны сведения, определенные п.6.2.1  и п.6.2.2 настоящего Положения.

8.1.2. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок не менее чем трем лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

8.1.3. Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

8.1.4.  Заказчик вправе внести изменения в Документацию о проведении запроса котировок. Изменения должны быть размещены на официальном сайте закупок не позднее, чем за два дня до даты окончания подачи заявок на участие в закупке. 

8.1.5. Заказчик, вправе на любом этапе, но не позднее, чем за один день до окончания срока подачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса ценовых котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте закупок.

8.2. Порядок подачи котировочных заявок

8.2.1. Любой участник процедур закупок, в том числе, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

8.2.2. Котировочная заявка подается Заказчику в письменной форме в запечатанном конверте в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, оформленная в соответствии с п.6.5.1 настоящего Положения.

8.2.3. Котировочная заявка должна быть оформлена по форме и содержать сведения и документы, предусмотренные документацией по закупке в соответствии с п.6.5 настоящего Положения.

8.2.4. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется Заказчиком. 

8.2.5. По требованию участника запроса котировок, подавшего котировочную заявку, Заказчик выдает расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

8.2.6. Проведение переговоров между Заказчиком, членами комиссии по закупкам и участником запроса котировок в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

8.2.7. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки.

8.2.8. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, либо не подано ни одной котировочной заявки, Заказчик вправе продлить срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещает на официальном сайте закупок извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заявка, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса ценовых котировок, вскрывается и рассматривается одновременно с заявками, поданными в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок.

8.2.9. В случае если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, а единственная поданная котировочная заявка соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене договора, не превышающее начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик вправе:

· заключить договор с участником процедуры закупки, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и по цене, предложенной указанным участником процедуры закупки в котировочной заявке. Также Заказчик вправе провести с таким участником переговоры по снижению цены, представленной в котировочной заявке, и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров;

· принять решение о проведении повторной процедуры закупки путем запроса ценовых котировок, при необходимости с изменением условий проводимого запроса ценовых котировок, препятствующих созданию конкурентной среды;

· принять решение о прекращении процедуры закупки без выбора победителя.

8.2.10.  В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, или подана только одна котировочная заявка, Заказчик вправе принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом договор с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) должен быть заключен на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, и цена заключенного договора не должна превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса ценовых котировок.

8.3. Рассмотрение и оценка котировочных заявок

8.3.1. Комиссия по закупкам в срок не превышающей пяти рабочих дней, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

8.3.2. .Победителем в проведении запроса котировок признается участник, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг с учетом единого базиса сравнения цен, определенного в соответствии с п.6.6. настоящего Положения. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других.

8.3.3. Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет котировочные заявки: 

· если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, 

· если предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, 

· если содержат математические ошибки, влекущие неправильный расчет цены договора. 

· в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков на официальном сайте закупок.

Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

8.3.4. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о Заказчике, о существенных условиях договора, обо всех участниках, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. 

8.3.5. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по закупкам в день его подписания размещается на официальном сайте закупок. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Заказчика, другой - в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передается победителю в проведении запроса котировок с приложением проекта договора, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

8.3.6. Любой участник, подавший котировочную заявку, после размещения на официальном сайте закупок протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок.

8.3.7. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

8.3.8. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

8.3.9. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену контракта, а при отсутствии такого участника - с участником, предложение о цене контракта которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия.

8.3.10. При этом заключение договора для указанных участников является обязательным. В случае уклонения указанных участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, провести повторно запрос котировок либо провести иной способ закупки.

8.3.11. Договор может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте закупок протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

8.3.12. Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника, с которым заключается договор в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора.

8.3.13. В случае отклонения комиссией по закупкам всех котировочных заявок, Заказчик  вправе провести повторно запрос котировок или провести иной способ закупки. При этом Заказчик вправе изменить условия исполнения договора.

9. Запрос предложений

9.1. Процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

9.2. Заказчик, вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив сообщение об этом на официальном сайте закупок

9.3. В запросе предложений может принять участие любое лицо, своевременно подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету запроса предложений (далее - Предложение) и документы согласно размещенным на официальном сайте закупок извещению и документации о проведении запроса предложений. 

9.4.  Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте закупок не позднее, чем за три дня до проведения такого запроса. Извещение о проведение запроса предложений должно содержать сведения, предусмотренные п.6.2.1 настоящего Положения, а так же и иные сведения необходимые для проведения закупки. 

9.5. Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений не менее, чем трем лицам, способным поставить товары, выполнить работы, оказать услуги, являющиеся объектом закупки, не позднее, чем за три дня до проведения запроса предложений. 

9.6. Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик размещает на официальном сайте закупок документацию о проведении запроса предложений, которая может содержать сведения в соответствии с п.6.2.2. настоящего Положения, а так же и иные сведения, необходимые для проведения закупки.

9.7. В тексте извещения о проведении запроса предложения указывается, что оно не является извещением о проведении закупки, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей, а у Заказчика кроме прямо указанных в извещении.

9.8. В извещении о проведении запроса предложений Заказчик может устанавливать критерии для оценки коммерческих предложений и порядок их применения при оценке предложений. Заказчик вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия (балльная оценка)

9.9. Заказчик вправе внести изменения в Документацию о проведении запроса предложений. Изменения должны быть размещены на официальном сайте закупок не позднее, чем за два дня до даты окончания подачи предложений на участие в запросе предложений. 

9.10. Для участия в запросе предложений поставщики (подрядчики, исполнители) в срок и порядке, установленном в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, представляют свои предложения (заявки) относительно условий исполнения договора, оформленные в соответствии с п.6.5.1 настоящего Положения. 

9.11. Предложения (заявки) поставщиков (подрядчиков, исполнителей) должны содержать следующее:

9.11.1. заявку о подаче предложения по форме и содержанию в соответствии с требованиями документации по закупке;

9.11.2.  в виде  пояснительной записки (в произвольной форме) может быть оформлена дополнительная информация о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях исполнения закупки.

9.11.3.  проект договора, заполненный в соответствии с требованиями и условиями установленными документацией по закупке, если Заказчик не установил иное;

9.12. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса предложений, непосредственно перед вскрытием конвертов с предложениями Заказчик обязан объявить присутствующим поставщикам (подрядчикам, исполнителям) при вскрытии таких конвертов о возможности подать предложения на участие в запросе предложений, изменить или отозвать поданные предложения.

9.13. В случае представления изменений предложения (заявки) на участие в запросе предложений изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требованиям Документации с дополнительной надписью «Изменение предложения на участие в запросе предложений».

9.14.  Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам, представившим предложения присутствовать на вскрытии их предложений и оглашении лучшего предложения.

9.15.  Участники запроса предложений, представившие предложения, несоответствующие установленным требованиям, отстраняются и их предложения не оцениваются. 

9.16.  Основания, по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются комиссией по закупкам в протоколе запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более предложений к рассмотрению принимается предложение, поступившее последним, остальные предложения не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

9.17.  Предложения оцениваются комиссией по закупкам на основании критериев, указанных в п.6.6. настоящего Положения и в документации о проведении запроса предложений с учетом единого базиса сравнения ценовых предложений.

9.18. Протоколы в процессе процедуры закупки составляются и размещаются на официальном сайте закупок в соответствии с п.6.3. настоящего Положения

9.19. В ходе рассмотрения предложений Заказчик по решению комиссии по закупкам вправе, в случае если такая возможность была предусмотрена документацией, направить запросы участникам процедуры закупки (при этом не должны создаваться преимущественные условия участнику или нескольким участникам процедуры закупки) о разъяснении положений предложения (заявки). При этом не допускаются запросы, направленные на изменение существа Предложения, включая изменение условий Предложения (сроков и условий поставки продукции, графика поставки продукции или платежа, иных условий). Кроме того, допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям Предложения (уточнение перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой участником продукции. 

9.20. Допускается не направлять участнику процедуры закупки запросы о разъяснении положений Предложения, если имеются основания для отклонения Предложений такого участника. 

9.21. Решение комиссии по закупкам о направлении участникам процедуры закупки запросов, отражается в протоколе заседания комиссии по закупкам, подписываемом всеми присутствующими членами комиссии по закупкам в течение дня, следующего за днем проведения заседания комиссии по закупкам. Протокол заседания комиссии по закупкам размещается на официальном сайте закупок в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

9.22. Все направленные участникам процедуры запросы и полученные от них ответы регистрируются организатором размещения заказа в Журнале запросов – ответов

9.23. Срок предоставления участником процедуры закупки разъяснений устанавливается одинаковый для всех участников процедуры закупки, которым был направлен запрос, и не может превышать пяти рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредставление или представление не в полном объеме разъяснений в установленный в запросе срок не является основанием для отклонения Предложения такого участника.

9.24. Все предложения участников запроса предложений фиксируются в табличной форме и прилагаются к протоколу запроса предложений, после чего оглашается наилучшее предложение, поступившее Заказчику.

9.25. Уведомление о признании Участника Запроса предложений Победителем и экземпляр протокола об оценке и сопоставлении Предложений Участников запроса предложений выдаются Победителю или его полномочному представителю Заказчиком под расписку либо направляются по почте, с уведомлением о вручении, не позднее пяти рабочих дней с даты подписания протокола Заказчиком.

9.26. В случае отказа либо уклонения Победителя Запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с участником, занявшим при проведении Запроса предложений второе место. 

9.27. Открытый запрос предложений признается несостоявшимся в случае если:

9.27.1. подано только одно Предложение на участие в запросе предложений или на основании результатов рассмотрения комиссией по закупкам Предложений Участников принято решение о допуске к участию в запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения. В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником запроса предложений, заявка которого соответствует требованиям документации запроса предложений;

9.27.2. не подано ни одного Предложения на участие в запросе предложений;

9.27.3. на основании результатов рассмотрения комиссией по закупкам Предложений принято решение об отклонении всех Предложений на участие в запросе предложений.

9.28. В случаях, если запрос предложений признается несостоявшимся, Заказчик, вправе:

9.28.1. отказаться от проведения повторной процедуры закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;

9.28.2. объявить о проведении повторного запроса предложений. При этом заказчик, вправе изменить условия запроса предложений;

9.28.3. провести закупку у единственного поставщика, определенного Заказчиком.

9.29. Договор между заказчиком и победителем запроса предложений может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте закупок протокола об оценке и сопоставлении предложений участников запроса предложений, а при проведении закрытого запроса предложений - со дня подписания протокола об оценке и сопоставлении предложений участников.

9.30. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными в документации по закупке и сведениями, содержащимися в Предложении Участника запроса предложений

9.31. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений.

9.32. В случае отказа Заказчика от заключения договора с Победителем  запроса предложений или Участником, занявшим второе место, Заказчик публикует извещение о признании запроса предложений несостоявшимся на официальном сайте закупок.

10.  Конкурентные переговоры

10.1. При использовании метода конкурентных переговоров Заказчик, проводит переговоры не менее чем с двумя участниками процедуры закупки с целью обеспечения эффективной конкуренции. 

10.2. Размещение заказа в форме конкурентных переговоров применяется в случаях когда предполагается заключение договора о закупках в целях получения информационных или консультационных услуг, проведения научных исследований, экспериментов или разработок когда Заказчику затруднительно сформулировать подробные спецификации продукции или определить характеристики услуг или если в силу технических особенностей продукции необходимо провести переговоры с поставщиками.

10.3. Конкурентные переговоры проводятся в соответствии с законодательством российской Федерации, но не являются аукционом либо конкурсом и их проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Конкурентные переговоры также не являются публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

10.4. Порядок проведения конкретных конкурентных переговоров устанавливается в Документации о проведении конкурентных переговоров (далее Документация)  в соответствии с требованиями настоящего Положения.

10.5. Участником конкурентных переговоров может быть любое лицо, отвечающее требованиям, установленным в настоящем Положении и Документации, своевременно подавшее Заявку на участие в конкурентных переговорах (далее – «Заявка»), оформленную в соответствии с требованиями Документации.

10.6. Заказчик, вправе на любом этапе отказаться от проведения конкурентных переговоров, разместив соответствующую информацию на официальном сайте.

10.7. Стадии проведения конкурентных переговоров:

 Конкурентные переговоры проводятся в следующей последовательности:

10.7.1.  размещение полного текста извещения о проведении конкурентных переговоров на официальном сайте закупок;

10.7.2.  предоставление участникам процедур закупки Документации;

10.7.3.  подготовка потенциальными участниками своих заявок на участие в конкурентных переговорах;

10.7.4.  подача заявок, прием и вскрытие конвертов;

10.7.5.  отбор участников конкурентных переговоров, оценка заявок, проведение конкурентных переговоров и выбор Победителя;

10.7.6.  подписание Договора с Победителем конкурентных переговоров;

10.7.7.  уведомление Участников о результатах конкурентных переговоров.

10.8. Формирование и размещение на официальном сайте закупок извещения о проведение конкурентных переговоров, документации по закупке, формирование и подача заявок, происходит в порядке и по форме, предусмотренным способом закупки - «Запрос предложений» (раздел 9 настоящего Положения). 

10.9. Рассмотрение и оценка заявок.

10.9.1. Потенциальный участник конкурентных переговоров подготавливает заявку на участие в конкурентных переговорах в соответствии с требованиями, установленными Документацией по проведению конкурентных переговоров.

10.9.2. Участник конкурентных переговоров вправе направить организатору размещения заказа в письменной форме запрос о разъяснении Документации о проведении конкурентных переговоров. Организатор размещения заказа обязан ответить на такой запрос, направив копию ответа с указанием сути запроса, одновременно всем потенциальным участникам, официально получившим Документацию по проведению конкурентных переговоров и зарегистрированным в Журнале выдачи такой Документации. При этом ответ на запрос должен быть направлен потенциальным участникам в сроки, достаточные для учета потенциальными участниками полученных разъяснений. При необходимости Заказчик может продлить срок окончания подачи заявок. 

10.9.3. Ответ на запрос также должен быть размещен на официальном сайте о размещении заказов в срок не позднее двух рабочих дней с даты получения запроса организатором размещения заказа.

10.9.4. Заявка на участие в конкурентных переговорах должна быть подана по адресу Заказчика в письменной форме, в запечатанном конверте на котором указаны название участника и предмет конкурентных переговоров.

10.9.5. Заказчик принимает заявки на участие в конкурентных переговорах от участников конкурентных переговоров в сроки и в порядке, установленные в Извещении о проведении конкурентных переговоров и Документации. 

10.9.6. Участник имеет право подать только одну заявку на участие в конкурентных переговорах. В случае если Участник подал более одной заявки на участие в конкурентных переговорах, все заявки на участие в конкурентных переговорах данного Участника отклоняются без рассмотрения. 

10.9.7. Заявки, поданные после окончания срока подачи, указанного в документации не рассматриваются.  

10.9.8.  Участник вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в конкурентных переговорах после её подачи в любое время до истечения срока предоставления заявок на участие в конкурентных переговорах. В случае представления изменений заявки на участие в конкурентных переговорах изменение необходимо оформить и запечатать в конверт согласно требованиям Документации с дополнительной надписью «Изменение заявки на участие в конкурентных переговорах».

10.9.9. Комиссия по закупкам в установленное в Документации о проведении конкурентных переговоров и Извещении о проведении конкурентных переговоров время и дату проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах.

10.9.10. Во время процедуры вскрытия конвертов ведется протокол, в котором отражается вся оглашенная информация. Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурентных переговорах и размещается на официальном сайте о размещении заказов не позднее дня следующего за днем вскрытия конвертов.

10.9.11. В случае если на участие в конкурентных переговорах подана только одна заявка конкурентные переговоры признаются не состоявшимися. 

10.9.12. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в конкурентных переговорах на соответствие требованиям, установленным в документации о проведении конкурентных переговоров к оформлению и содержанию заявок на участие в конкурентных переговорах и к участникам конкурентных переговоров, а также к привлеченным им соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) в том случае, если заказчиком, допускается привлечение участником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) и если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены документацией о проведении конкурентных переговоров.

10.9.13. В рамках стадии отбора комиссия по закупкам может запросить у участников разъяснения или дополнения их заявок на участие в конкурентных переговорах, в том числе представления дополнительных документов. 

10.9.14. По результатам проведения стадии отбора комиссия по закупкам имеет право отклонить заявки на участие в конкурентных переговорах, которые:

· не отвечают требованиям документации по предмету конкурентных переговоров, по оформлению и составу заявок; 

· поданы участниками конкурентных переговоров, не отвечающими требованиям документации о проведении конкурентных переговоров, или привлеченные ими для исполнения договора соисполнители (субподрядчики, субпоставщики) не соответствуют требованиям документации (если требования к соисполнителям (субподрядчикам, субпоставщикам) были установлены в документации).

10.9.15. По завершении стадии отбора членами комиссии по закупкам составляется Перечень участников конкурентных переговоров, допускаемых к этапу проведения переговоров (далее – Перечень).

10.9.16. По результатам стадии отбора комиссией по закупкам составляется протокол, в котором указывается, перечень участников, подавших заявки на участие в конкурентных переговорах, сведения об отклоненных заявках на участие в конкурентных переговорах, с указанием причин отклонения, и сведения о допущенных к конкурентным переговорам участниках, вошедших в Перечень. Указанный протокол размещается на официальном сайте закупок не позднее дня, следующего за днем подписания протокола. При этом в протоколе, размещаемом на официальном сайте, допускается не указывать сведения о составе комиссии по закупкам и данных о персональном голосовании комиссии по закупкам. 

10.10. Проведение Конкурентных переговоров.

10.10.1. После рассмотрения заявок на участие в конкурентных переговорах лица, уполномоченные комиссией по закупкам, проводят протоколируемые переговоры с определенными в Перечне участниками конкурентных переговоров. 

10.10.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает комиссия по закупкам. Переговоры могут вестись в отношении любых требований Заказчика и любых предложений участника, касательно свойств и характеристик работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора, условий и порядка привлечения участником соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) в том случае, если заказчиком, уполномоченным органом допускается привлечение участником процедуры закупки соисполнителей (субподрядчиков, субпоставщиков) для исполнения договора.

10.10.3. Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров.

10.10.4. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны  соблюдать конфиденциальность и следующие требования:

· любые переговоры между лицами, уполномоченными комиссией по закупкам и участником конкурентных переговоров, носят конфиденциальный характер;

· ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

10.10.5. в процессе переговоров между лицами, уполномоченными комиссией по закупкам и участником конкурентных переговоров, должно быть выбрано предложение участника.

10.10.6. Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на проведении конкурентных переговоров уполномоченными комиссией по закупкам лицами и участниками переговоров.

10.11. Выбор победителя конкурентных переговоров и заключение договора.

10.11.1. Предложения оцениваются конкурсной комиссией по закупкам на основании критериев, указанных в п.6.6. настоящего Положения и в документации о проведении запроса предложений с учетом единого базиса сравнения ценовых предложений.

10.11.2. Протоколы в процессе процедуры закупки составляются и размещаются на официальном сайте закупок в соответствии с п.6.3. настоящего Положения

10.11.3. Победитель конкурентных переговоров должен обеспечить подписание Договора со своей стороны в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня подписания протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах Заказчиком. 

10.11.4. Заказчик подписывает договор со своей стороны после получения подписанного победителем конкурентных переговоров договора в срок, установленный в документации о проведении конкурентных переговоров, но не ранее 10 дней с даты публикации протокола оценки заявок на участие в конкурентных переговорах.
10.11.5. Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Заказчика, указанными в Документации о проведении конкурентных переговоров и сведениями, содержащимися в заявке на участие в конкурентных переговорах с учетом зафиксированных в протоколе переговоров с данным участником результатов переговоров. 

10.11.6. В случаях отказа Победителя от подписания Договора, в том числе в случае не подписания Договора в срок, Заказчик вправе заключить Договор с участником конкурентных переговоров, заявке которого был присвоен второй порядковый номер, затем – третий номер. В таком случае указанные участники конкурентных переговоров должны обеспечить подписание Договора в срок не более чем 10 (десять) календарных дней со дня получения уведомления о решении Заказчика заключить Договор. В случае отказа участников занявших первое, второе и третье место подписать Договор процедура проведения конкурентных переговоров признается не состоявшейся.

10.11.7. Заказчик при несогласовании сторонами условий Договора вправе без объяснения причин отказаться от заключения Договора, не возмещая Участнику понесенные им расходы в связи с участием в процедуре конкурентных переговоров.

10.11.8. Заказчик после подписания Договора, а также в случаях, если конкурентные переговоры признаны несостоявшимися, публикует Извещение о результатах конкурентных переговоров на официальном сайте закупок, в котором указывает:

· наименование и адрес Победителя, подписавшего Договор; 

· цену;

·  краткое изложение предмета Договора (в случае если по результатам конкурентных переговоров Договор был заключен); 

· либо информацию о том, что конкурентные переговоры признаны несостоявшимися.

10.12. В случаях, если конкурентные переговоры признаются несостоявшимся, Заказчик, вправе:

· отказаться от проведения повторной процедуры закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;

· объявить о проведении повторных конкурентных переговоров. При этом заказчик, вправе изменить условия конкурентных переговоров;

· провести закупку у единственного поставщика, определенного Заказчиком.

11. Аукцион.

11.1. Извещение о проведении аукциона составляется в соответствии с п.6.2.1 настоящего Положения и с учетом положений статьи 33 главы 3 Федерального закона от 21.07.2005 г. №94–ФЗ (далее №94-ФЗ) и размещаются на официальном сайте закупок не менее чем за 20 дней до окончания подачи заявок на участие в аукционе.

11.2. Если изменения в извещение о проведении аукциона, документацию о закупке внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении аукциона, документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем пятнадцать дней.

11.3. Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее чем за 3 дня до даты его проведения.

11.4. Документация о закупке составляется в соответствии с 6.2.2 настоящего Положения и с учетом положений статьи 34 главы 3 Федерального закона от №94–ФЗ.

11.5. Оформление и содержание заявок на участие в аукционе, предоставление документов или копий документов, предусмотренных документацией по закупке, порядок их подачи осуществляется в соответствии с п.6.5. настоящего Положения и с учетом положений статьи 35 главы 3 №94-ФЗ.

11.6. Порядок рассмотрения и оценок заявок на участие в аукционе осуществляется в соответствии с п.6.6. настоящего Положения и с учетом положений статьи 36 главы 3 №94-ФЗ.

11.7. Порядок проведения аукциона осуществляется по правилам, предусмотренным статьей 37 главы 3 №94-ФЗ.

11.8. Заключение договора по результатам аукциона осуществляется по правилам, предусмотренным статей 38 главы 3 №94-ФЗ.

11.9. Проведение закрытого аукциона осуществляется по правилам, предусмотренным статьей 39 главы 3 №94-ФЗ.

11.10. При признании аукциона несостоявшимся, Заказчик вправе:

· отказаться от проведения повторной процедуры закупки, в случае если утрачена потребность в закупке предполагаемого предмета договора;

· объявить о проведении повторного аукциона. При этом заказчик, вправе изменить условия закупки;

· провести закупку у единственного поставщика, определенного Заказчиком.

12. Закрытые способы осуществления закупок

12.1. Закрытые процедуры закупок происходят по условиям, формам и срокам, как и при открытых способах закупки, только в открытых процедурах закупки участие в закупке может принять неограниченное количество поставщиков, а в закрытой - ограниченный круг лиц (поставщиков, подрядчиков). 

12.2. Заказчик обязан обеспечить возможность ознакомления с документацией по закупке всем участникам закрытой процедуры закупок, получившим приглашение принять участие в закрытой процедуре закупки. 

12.3. Заказчик обязан по требованию участника процедур закупок предоставить в течение двух рабочих дней со дня получения такого требования данному участнику или его уполномоченному представителю документацию по закупке.

12.4. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытой процедуре закупки может состояться ранее даты, указанной в документации по закупке, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения.

12.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в закрытой процедуре закупки составляется не позднее дня, следующего после дня его подписания. Копии протокола направляются Заказчиком в тот же срок лицам, подавшим заявки на участие в закрытой процедуре закупки.

12.6. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в закрытой процедуре закупок составляется в двух экземплярах и не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, направляется лицам, подавшим заявки на участие в закрытой процедуре закупки.

12.7. Извещения о закупке, документация по закупке, протоколы, составленные в ходе проведения закрытых процедур закупок, а также информация, полученная в ходе их проведения подлежат размещению на официальном сайте закупок.

13. Закупки путем многоэтапных процедур.

13.1. Проведение многоэтапной процедуры закупки должно быть указано Заказчиком в извещении о проведении такой процедуры закупки с указанием точного срока каждого из этапов.

13.2. При проведении многоэтапной процедуры закупки применяются правила настоящего Положения о проведении соответствующей одноэтапной процедуры с учетом положений настоящей статьи.

13.3. На первом этапе процедуры закупки Заказчик определяет в документации процедуры закупки предварительные (примерные) требования к закупаемой продукции и условиям поставки. При этом всем участникам процедуры закупки предлагается представить первоначальные предложения (заявки), подготовленные в соответствии с требованиями документации процедуры закупки, без указания цены.

13.4. Заказчик отклоняет заявки, не соответствующие требованиям документации процедуры закупки.

13.5. Заказчик может проводить переговоры с любым участником процедуры закупки, предложение (заявка) которого не была отклонена в соответствии с документацией процедуры закупки, по любому аспекту его заявки. Результаты переговоров оформляются протоколом.

13.6.  Результаты состоявшегося на первом этапе обсуждения фиксируются конкурсной комиссией по закупкам в протоколе первого этапа, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии по закупкам непосредственно по окончании первого этапа и не позднее дня, следующего после дня подписания такого протокола, размещается на официальном сайте закупок.

13.7.  По результатам первого этапа Заказчик вправе уточнить условия закупки, а именно:

· уточнить любое требование из первоначально указанных в документации по закупке технических или качественных характеристик объекта закупок и дополнить любыми новыми характеристиками;

· уточнить любой первоначально указанный в документации по закупке критерий оценки заявок и дополнить любым новым критерием.

13.8. По результатам рассмотрения заявок и проведенных переговоров Заказчик уточняет требования к закупаемой продукции и вносит соответствующие изменения в документацию по закупке, на основании которой проводится следующий этап процедуры закупки. К участию в следующем этапе допускаются участники процедуры закупки, заявки которых не были отклонены при проведении предыдущего этапа многоэтапной процедуры. 

13.9. Порядок, определенный частями 13.5-13.8 настоящей статьи, применяется ко всем последующим этапам многоэтапной процедуры закупки, кроме заключительного этапа.

13.10. На заключительном этапе многоэтапного конкурса Заказчик предлагает участникам процедуры закупки представить окончательные предложения с указанием цены. 

13.11. Окончательные предложения оцениваются и сопоставляются для выявления победителя закупочной процедуры, в порядке, определенном в документации процедуры закупки.

14. Особенности проведения процедур с предварительным отбором

14.1. Открытому конкурсу, запросу предложений, конкурентным переговорам может предшествовать процедура предварительного отбора. В этом случае до участия к соответствующей процедуре закупки допускается только поставщики, отобранные по результатам такого отбора. 

14.2. Предварительный отбор может проходить в открытой форме. 

14.3. При проведении предварительного отбора на официальном сайте закупок, не менее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе, Заказчиком размещается извещение о проведении предварительного отбора, в котором должны быть указаны следующие сведения:

14.3.1. вид процедуры закупки, проводимой по результатам предварительного отбора;

14.3.2. наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

14.3.3. предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

14.3.4. место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

14.3.5. дата и время окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе;

14.3.6. требования к квалификации участника процедуры закупки;

14.3.7. критерии и порядок проведения предварительного отбора.

14.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении предварительного отбора не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе.

14.5. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются на официальном сайте закупок.  

14.6. При этом срок подачи заявок на участие в предварительном отборе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте закупок  внесенных изменений в извещение о проведении предварительного отбора до даты окончания подачи заявок на участие в предварительном отборе такой срок составлял не менее пяти дней.

14.7. Заказчик рассматривает поступившие от поставщиков (подрядчиков, исполнителей) документы и по итогам их рассмотрения формирует перечень лиц, соответствующих установленным требованиям (далее также - участники, прошедшие квалификационный отбор).

14.8. Результаты проведения квалификационного отбора с обоснованием принятых Заказчиком решений, включая перечень лиц, соответствующих установленным требованиям отражаются в протоколе квалификационного отбора, который размещается на официальном сайте закупок в течение 3 рабочих дней со дня подведения итогов квалификационного отбора.

14.9. Не ранее десяти рабочих и не позднее пятнадцати рабочих дней с момента размещения протокола квалификационного отбора Заказчик обязан направить в письменной форме приглашения принять участие в закупке с ограниченным участием участникам, прошедшим квалификационный отбор. Неполучение участником, прошедшим квалификационный отбор, письменного приглашения не умаляет его прав на участие в закупке с ограниченным участием.

14.10. С момента размещения на официальном сайте закупок протокола квалификационного отбора Заказчик осуществляет прием заявок на участие в закупке с ограниченным участием. Срок приема заявок на участие в закупке с ограниченным участием не может быть менее десяти рабочих дней и не более пятнадцати рабочих дней с момента размещения на официальном сайте закупок протокола квалификационного отбора. При этом повторное размещение извещения о проведении закупки с ограниченным участием не требуется.
14.А.
Переторжка.

14.А.1.  Переторжка проводится по решению комиссии по закупкам, только если указание на это было в документации о закупке. Количество переторжек не ограничено. При этом срок проведения всех переторжек не должен превышать 15 рабочих дней с даты размещения на официальном сайте предприятия протокола по рассмотрению заявок на отборочной стадии. Форма переторжки, параметры, по которым она проводится  определяются комиссией по закупкам и указываются в протоколе. Протокол о проведении переторжки оформляется и размещается на официальном сайте предприятия не позднее чем через три дня со дня подписания протокола.
14.А.2. При проведении переторжки допущенным участникам закупки предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок путем улучшения для Заказчика параметров закупки, указанных в протоколе о проведении переторжки.

14.А.3. В переторжке имеют право участвовать все допущенные участники закупки. Участник вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с параметрами, указанными в заявке. Предложения участника по ухудшению первоначальных условий (в том числе, увеличению единичных цен) не рассматриваются, такой участник считается не участвовавшим в переторжке; при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями. Все вышеуказанные условия должны быть явно указаны в документации о закупке.

14.А.4. Заказчик приглашает всех допущенных участников закупки путем одновременного направления им приглашений к переторжке с указанием в таком приглашении формы, порядка проведения переторжки, параметров по каким производится переторжка, сроков и порядка подачи предложений с новыми  параметрами (условиями) закупки. При этом дата проведения переторжки устанавливается не ранее второго рабочего дня после размещения на официальном сайте протокола, содержащего решение о проведении переторжки, а начало проведения переторжки устанавливается в рабочее время по местному времени Заказчика.

14.А.5. Переторжка проводится только в заочной форме. 

14.А.6. При проведении переторжки участникам процедуры закупки предоставляется возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок путем изменения следующих условий заявки (без изменения остальных условий заявки), если они являются критериями оценки и предусмотрены  документацией по закупке: 

а) снижение цены;

б) уменьшение сроков поставки продукции;

в) снижение авансовых платежей;

г) увеличение сроков рассрочки платежей или увеличение сроков окончательного расчета;

д) увеличение размера исполнения договора.

14.А.7. Условия заявки, по которым возможно проведение переторжки, должны быть указаны в документации по закупке.

14.А.8. При проведении переторжки участники закупки к установленному Заказчиком закупки сроку представляют лично или через своего уполномоченного представителя в письменной форме в порядке, установленном для подачи заявок на участие в закупке, документы, определяющие измененные условия заявки на участие в процедуре закупки. Участник вправе отозвать поданное предложение с новыми условиями в любое время до момента начала вскрытия конвертов с предложениями новых условий.

14.А.9. Заседание комиссии по закупкам по вскрытию конвертов с измененными условиями заявки на участие в процедуре закупки проводится в порядке, предусмотренном для процедуры вскрытия конвертов, поступивших на процедуру закупки, с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте в такие же сроки. На этом заседании имеют право присутствовать представители каждого из участников, своевременно представивших такие конверты.

14.А.10. После проведения переторжки победитель определяется в порядке, установленном для данной закупки в соответствии с критериями оценки, указанными в документации по закупке.
15. Исполнение договора.

15.1. Поставщик (подрядчик, исполнитель) в соответствии с условиями договора обязан своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора, а также к установленному договором сроку представить Заказчику результаты исполнения договора, при этом Заказчик обязан обеспечить их приемку.

15.2. Приемка результатов договора (его отдельных этапов) осуществляется в порядке и сроки, установленные договором.

15.3. С даты подписания документа о приемке у Заказчика возникает обязательство оплатить поставленные в соответствии с договором товары, выполненные работы, оказанные услуги в предусмотренные договором сроки.

15.4.  Заключение рамочных договоров возможно как по результатам открытых конкурентных процедур, так и с единственными поставщиками по основаниям, предусмотренным настоящим Положением: 

15.4.1. при осуществлении закупки консультационных услуг по вопросам состояния рынка труда, поиска и подбора персонала, услуг по обучению и развитию персонала, по профессиональной подготовке (переподготовке) и повышению квалификации персонала, тестированию и оценке персонала, услуг нотариусов, услуг связи, уборки (клиринга), услуг по обслуживанию и ремонту оргтехники, услуг охраны объектов предприятия, без ограничения по сумме закупки;

15.4.2. при осуществлении закупки ГСМ;

15.4.3. по решению комиссии по закупкам.

15.5. В любом случае в рамочных договорах должны быть зафиксированы: предельный объем продукции на год, единичные расценки по каждой закупаемой позиции, а также положения определяющие срок действия договора.

15.6.  При заключении договора по результатам проведения процедуры закупки на выполнение строительно-монтажных работ в договоре дополнительно фиксируется договорной коэффициент, определяемый как отношение цены договора, предложенной в заявке на участие в процедуре закупки победителем (участником, с которым заключается договор) к начальной (максимальной) цене договора. Данный коэффициент учитывается при расчетах стоимости фактически выполненных контрагентом работ по договору.

15.7. Изменение договора

15.7.1. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора, по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте закупок размещается информация об изменении договора с указанием изменений условий. Изменения договора возможны при выполнении следующих условий:

· в случае если такие изменения ведут к обоснованному улучшению условий договора для заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки; 

· в случае если изменяемые условия не были указаны в заявке, поданной для участия в процедуре, или в закупочной документации и не ведут к ухудшению условий договора для заказчика по сравнению с условиями текущей редакции договора и не ухудшают экономическую эффективность закупки.

15.7.2. Если при исполнении договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг контрагент допускает невыполнение принятых им договорных обязательств, Заказчик вправе в одностороннем порядке уменьшить объем работ, предусмотренный договором, и/или полностью расторгнуть договор и на оставшийся объем невыполненных работ выбрать иного поставщика, используя любые открытые конкурентные процедуры, определенные настоящим Положением. Процедуры закупки при этом могут быть объявлены до расторжения/изменения договора.
15.А.
Рамочные договоры

15.А.1. Положения настоящего раздела применяются в случае заключения заказчиком рамочного договора при закупках товаров, услуг, когда заказчик не может заранее определить объем поставки продукции.
15.А.2. Рамочный договор заключается при проведении закупки товаров, услуг, если цена единицы товара, услуги устанавливается заранее по перечню (прейскуранту), а конкретный ассортимент товаров, услуг из установленного в рамочном договоре перечня и (или) объемов, и (или) сроков поставки в процессе закупочной процедуры не может быть определен. 
15.А.3. Положения настоящего раздела применяются в случае заключения Заказчиком рамочного договора:
а) без ограничения по сумме закупки — на оказание услуг поиска и подбора персонала, услуг по обучению и развитию персонала, по профессиональной подготовке (переподготовке) и повышению квалификации персонала, услуг по ремонту оргтехники, транспортно-экспедиторских услуг, расчетно-кассового обслуживания, договоры банковского счета, договоры инкассации, договоры дистанционного обслуживания и (или) использования системы обмена электронными документами, договоры обслуживания зарплатных карточных проектов, коммунальные услуги, услуги связи, закупка ГСМ, услуги страхования ОСАГО.
б) без ограничения по сумме закупки — на приобретение (поставку) любого товара в случае, если в договоре содержится одно наименование товара;
15.А.4. В документации по закупке на право заключения рамочного договора указывается его начальная (максимальная) цена, при этом начальная (максимальная) цена рамочного договора закупки означает стоимость за единицу товара (услуги).
15.А.5. В рамочном договоре должны быть определены все существенные условия будущих сделок, в т.ч.:
а) наименование товара (услуги),
б) срок действия рамочного договора, который может быть заключен на определенный срок, либо без ограничения по срокам действия, либо с  правом пролонгации,
в) единичная цена (расценка) по каждому виду продукции,
г) форма заявки на поставку продукции и (или) форма отчета об оказанных услугах,
д) условия определения объемов и сроков поставки товаров, оказание услуг, которые могут быть: 
1. по заявке Заказчика с указанием объемов и сроков поставки товаров, оказания услуг;
2. постоянно, в объемах по потребности в указанных товарах, услугах - без подачи отдельных заявок.
е) если товары, услуги поставляются без подачи заявок на поставку, то договором определяется срок, периодичность и форма отчета поставщика о поставленных товарах, оказанных услугах.
16. Отчет о проведении процедуры закупки

16.1. По окончании любой конкурентной процедуры закупки, Заказчик обязан составить отчет. 

16.2. В состав отчета включаются оригиналы основных документов, разработанных в ходе закупки, как минимум:

16.2.1. заявка на проведение процедуры закупки;
16.2.2. приказ о проведении процедуры закупки, в случае если такой приказ издавался;

16.2.3. извещение о проведении процедуры закупки и изменения в него;

16.2.4. документация процедуры закупки и изменения в нее;

16.2.5. протоколы заседаний комиссии по закупкам.

16.3. К отчету рекомендуется прикладывать справку, содержащую информацию о ходе проведения закупки, как минимум:

16.3.1. ссылку на утвержденную позицию Годового плана закупок;

16.3.2. предмет закупки;

16.3.3. информацию о поступивших жалобах, на основании которых производилось приостановление процедуры закупки либо пересмотр результатов процедуры закупки, и результаты рассмотрения таких жалоб.

16.4. Отчет о проведении процедуры закупки хранится у Заказчика не менее чем три года».


16.А. Реестр договоров, заключенных заказчиком 
16.1.1.  В течение трех рабочих дней со дня заключения договора заказчик вносит информацию и документы в реестр договоров. Если в договор были внесены изменения, заказчик вносит в реестр договоров такую информацию и документы, в отношении которых были внесены изменения.    Информация о результатах исполнения договоров вносится заказчиком в реестр договоров в течение 10 дней со дня исполнения, изменения, расторжения договора.
  В реестр включаются следующие информация и документы:

а) наименование заказчика;

б) сведения о способе закупки, сведения об осуществлении закупки в электронной форме, а также об осуществлении закупки, участниками которой могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства;

в) дата подведения итогов закупки (при наличии) и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения договора (при наличии);

г) дата заключения договора и номер договора (при наличии);

д) предмет договора, цена договора и срок (период) его исполнения;

е) сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе):

в отношении юридического лица - наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, информация о его отнесении к субъекту малого и (или) среднего предпринимательства и идентификационный номер налогоплательщика;

в отношении физического лица - фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства и идентификационный номер налогоплательщика;

ж) информация об изменении предусмотренных частью 5 статьи 4 Федерального закона "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" условий договора с указанием условий, которые были изменены, а также документы, подтверждающие такие изменения;

з) информация и документы, касающиеся результатов исполнения договора, в том числе оплаты договора;

и) информация об установлении в договоре требования о привлечении к его исполнению субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, в том числе об общей стоимости заключаемых поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с указанными субъектами договоров (далее - договоры с субподрядчиками);

к) информация о договорах с субподрядчиками, в том числе наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения субподрядчика, его идентификационный номер налогоплательщика, а также предмет и цена договора с субподрядчиками;

л) информация о расторжении договора с указанием оснований его расторжения, а также документы, подтверждающие такое расторжение;

м) копия заключенного договора, подписанная с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи лица, имеющего право действовать от имени заказчика;

н) номер извещения о закупке (при наличии).

Информация и документы, подлежащие включению в реестр, оформляется заказчиком в электронном виде, подписываются с использованием электронной подписи лицом, имеющего право действовать от имени заказчика и размещается в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru.).
17.  Комиссия по закупкам

17.1. Количественный и персональный состав комиссии по закупкам (далее Комиссия), а также лица выполняющие функции Секретаря и Председателя Комиссии определяются приказом Директора.

17.2. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем 50% общего числа ее членов. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирования ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

17.3. Каждый член Комиссии имеет один голос. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов голос Председателя Комиссии является решающим.

17.4. Основными функциями Комиссии являются: 

· формирование плана закупок

· согласование способа закупки

· согласование закупочной документации

· рассмотрение заявок на участие в закупках

· отбор участников закупок

· рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в закупках  

· проведение процедур вскрытия заявок (предложений)

· оценка заявок

· принятие решения о выборе поставщика

· ведение протоколов закупочных процедур

· разработка типовых форм документов, применяемых при закупках

· принятие иных принципиальных решений по закупкам

17.5. Членами Комиссии не могут быть лица, лично заинтересованные в результатах закупок.

17.6. В случае, если член Комиссии может быть признан лично заинтересованным в результатах закупки, он отстраняется от участия в Комиссии по всем вопросам, касающимся соответствующих закупок.

18.  Заключительные положения

18.1. Настоящее положение вступает в силу с 01.04.2012 года и распространяется на отношения между Заказчиком и Поставщиками (подрядчиками) по вновь (впервые) заключаемым договорам при закупке товаров, работ и услуг.

18.2. Настоящее положение не распространяет свои действия на уже сложившиеся отношения между Заказчиком и Поставщиками по заключенным договорам до 31.12.2012 года по поставке товаров, а также по оказанию регулярных (ежемесячных) услуг, договоры по которым заключены до 31.12.2012 года на неопределенный срок.
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